借 阅 人 事 档 案 审 批 表

	借阅何人档案
	姓   名
	单   位   职   务
	政治面貌

	
	
	
	

	借档人
	
	
	

	借阅档案理由
	

	使用方式
	

	借阅时间
	
	退还时间
	

	借阅单位
	负责人签字：

（公章）    年    月    日                    

	主管单位

（组织部）
	负责人签字： 

                             （公章）    年    月    日         

	主管单位

（人事处）

	负责人签字： 
                             （公章）    年    月    日


☆注：1、借阅档案者必须是中共正式党员。
2、借阅档案（包括内部、秘密、机密）需经借阅院部党总支签字，经人事处负责人审批。

      3、使用方式：（1）查阅  （2）摘抄  （3）索取  （4）复印  （5）携带出差

      4、本表由各部门下载，请用A4纸打印

