附表：
	序号
	出国报销项目
	说明

	1
	往返机票费（报销需提供机票登记卡）
	根据国际机票采购原则进行询价，出国人员要选择经济合理的路线，一旦确定行程，第一时间告知学校往返日期，原则上须预定往返机票，询价后选择最优惠机票（本人询价三家公司，学校询价三家公司），总额原则上不应超过14000元人民币

	2
	签证费
	签证只报销一次，请老师材料准备充足以防拒签

	3
	火车票
	按校财务处文件规定的出差标准（限赴指定面签地办理签证和赴离境机场）

	4
	汽车票
	原则上只报大巴车费，考虑老师出国行李较多，报打的费亦可，但仅限报来回两张票据（原则上总额不超过400元，限学校至南京机场来回）

	5
	面签住宿费
	按校财务处文件规定的住宿标准（无面签者不产生此项费用）

	6
	护照办理费（含证件照）
	按实际费用报销（个人200元左右）

	7
	签证邮寄费
	在预算标准之内予以实报实销（50元左右）

	8
	安全费（SEVIS费）
	预算标准之内予以实报实销（180美元左右，并非所有出国人员都会产生此项费用）

	9
	公证费
	仅限省公派出国人员报销（240元左右）

	10
	PETS5培训考试费用
	考试合格后方可报销，补考费不予报销

	11
	警察局注册费用
	在预算标准之内予以实报实销（并非所有出国人员会产生此项费用）


